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CAST .

OBECNA USTANOVENI
Clanek 1

Uvodni ustanoveni

Cilem této smérnice je upfesnéni pojmU procest souvisejicich s vypisovanim, zadavanim,
vypracovanim

a odevzdavanim zavérecnych praci na Vysoké Skole chemicko-technologické v Praze (dale jen
,VSCHT Praha“) a vypisovanim termin a realizaci statnich zavéreénych zkousek (dale jen ,SZZ“).
Tato smérnice navazuje a doplfiuje ¢lanky 29-32 a 38 a 39 Studijniho a zkuSebniho Ffadu Vysoké
$koly chemicko-technologické v Praze (dale jen ,SZR“).

V pfipadé studia, realizovaného na zakladé spoluprace s jinou vysokou Skolou (na zakladé
meziuniverzitnich dohod, mezinarodnich projekt( atp.), maji prednost pravidla a postupy dané
zakladajicimi dokumenty tohoto typu studia. Pravidla a postupy dle této smérnice se poufziji
analogicky pro ptipady, které nejsou v zakladajicich dokumentech upraveny.

Vyklad této smérnice zajistuje Pedagogické oddéleni VSCHT Praha.



Clanek 2
Upfesnéni pojmu

Zavérecna prace — bakalarska prace, diplomova prace a dizertacni prace.

Téma zavérecné prace — procesy a postupy souvisejici s vypisovanim a zadavanim témat praci
mohou byt upfesnény ve vnitfnim dokumentu fakulty.

SZZ — statni zavérec€na zkouska se muize skladat z obhajoby zavérecéné prace a/nebo Ustni ¢asti.
S77 obsahuje ty Casti, které jsou v souladu s platnou akreditaci studijniho programu (dale jen
“akreditaci”) a se zakonem o vysokych Skolach v platném znéni.

Vedouci zavérecné prace — je urcen vedoucim Ustavu dle pokyn( dékana fakulty. Musi byt
zaméstnancem VSCHT Praha a musi splfiovat kvalifikaéni a odborné predpoklady. Jeho
pracovni zatazeni musi byt profesor, docent nebo odborny asistent, pfipadné védecky
pracovnik. V pripadé vedeni diplomové prace védeckym pracovnikem musi jeho odbornd
kvalifikace odpovidat minimalné kvalifikaénim predpokladiim odborného asistenta (minimalné
Ph.D. nebo ekvivalentni titul). V ptipadé vedeni bakalafské prace védeckym pracovnikem,
ktery dosud neziskal titul Ph.D., musi mit tento pracovnik ukonlené magisterské vzdélani
a jeho role vedouciho musi byt odsouhlasena garantem programu, vedoucim Skoliciho
pracovisté a dékanem. Je v kompetenci fakult definovat dal$i poZadavky na kvalifikaci
vedouciho zavérecné prace. V pripadé dizertacni prace je vedoucim prace skolitel studenta
doktorského studijniho programu (déle jen “DSP”). Skolitel je jmenovan dékanem a spliiuje
kvalifikaéni pfedpoklady dané €l. 35 SZR a €l. 4 vnitini normy Pravidla doktorského studia na
VSCHT Praha. Jmenovani $kolitele, jemuZ nebylo ukonéeno habilitaéni fizeni, je podminéno
schvalenim védeckou radou fakulty.

Aplikacni sféra — primyslové podniky, statni sprava a samosprava, dalsi instituce a podniky,
které jsou potencidlnimi zaméstnavateli absolvent(i VSCHT Praha.

SIS — Studijni informaéni systém pouzivany na VSCHT Praha.

Protokol SZZ — dokument obsahujici rozhodné skutecnosti o pribéhu SZZ konkrétniho
studenta. Sablona je jednotnd, zpravidla generovand systémem.

CAST L.

Zavérecné prace pro bakalarské a magisterské studium

Clanek 3

Vypisovani témat zavérecnych praci

Téma zavérecné prace (dale jen ,téma prace”) navrhuje a vypisuje vedouci zavérecné prace ve
spolupraci (po konzultaci) s garantem studijniho programu a vedoucim Ustavu. Téma prace
musi odpovidat cilim studia a profilu absolventa studijniho programu, respektive specializaci
studijniho programu, pro které je urceno.

Téma prace vychazi z védecko-vyzkumné ndplné Ustavu a dalsi spoluprdce ustavu s aplikaéni
sférou

a musi byt definovano tak, aby student uplatnil ziskané odborné znalosti a dovednosti.
Témata praci pro aktudlni akademicky rok s vyplnénymi vsemi povinnymi udaji musi byt zadany
do SIS nejpozdéji posledni den zimniho semestru aktudlniho akademického roku. Konkrétni
terminy mohou byt upfesnény ve vnitfnim dokumentu fakulty.



Téma prace schvaluje garant studijniho programu nebo povérend osoba na fakulté — zpravidla
prodékan povéreny touto agendou.

Maximalni pocet bakalafskych a diplomovych praci pro aktualni akademicky rok na jednoho
vedouciho je celkem 6. Vyjimecné pripady posuzuje a schvaluje dékan.

Nezadand témata starsi dvou let budou ze SIS odstranéna, odstranéni zajistuje administrator
SIS.

V ptipadé, Ze zavérecna prace bude obsahovat data a udaje, u kterych je pozadovan odklad
zptistupnéni dle ¢l. 16 odst. 6 SZR, je vedouci zavéreéné prace povinen podat Zadost studenta
o odlozeni zpfistupnéni zavéreéné prace do SIS véetné svého stanoviska, a to zpravidla do
konce druhého mésice letniho semestru (tzn. do 31.3.). V ojedinélych a radné odlivodnénych
pfipadech mulZe byt Zadost podana i pozdéji, vtéchto pripadech musi vedouci prace
kontaktovat povéreného pracovnika Pedagogického oddéleni (Administrator praci
s odloZenym uverejnénim) a konzultovat postup.

Clanek 4
Povinné vyplfiované Udaje pro zadani zavérecné prace

Bakalarska prace: Téma prace v ¢estiné; Téma prace v anglictiné; Jazyk zavérecné prace; Typ
zavérecné prace; Fakulta; Ustav; Vedouci zdvéreéné prace; Studijni program (specializace) pro
ktery je prace vypsana; Zasady pro vypracovani; Seznam odborné literatury v souladu s pravidly
fakulty.

V pfipadé profesné zamérenych Ctyfletych bakalarskych studijnich programd se povinné
vypliuje
i Oponent.

Diplomova prace: Téma prace v ¢estiné; Téma prace v anglicting; Jazyk zavérecné prace; Typ
zavérelné prace; Fakulta; Ustav; Vedouci zavérecné prace; Studijni program (specializace) pro
ktery je prace vypsana; Oponent; Zdsady pro vypracovani; Seznam odborné literatury
v souladu s pravidly fakulty.

Povinnost vyplnéni anotace miZe byt upravena vnitfnim dokumentem fakulty, ktery definuje
pfipady, kdy je nutné anotaci vyplfiovat.

,Ndazev prace/Téma prace” je vidy v jazyce zavérecné prace, ve kterém je zavérecna prace
psana. Nazev zdvérecné prace musi byt vidy vyplnén v ¢eském i anglickém jazyce. V pfipadé
jazyku zavérecéné prace , slovenstina“ vypliiuje se v SIS ,,Nazev prace/ Téma prace” ve 3 jazycich
(slovenstina, cCeStina, anglictina). Nazev zavérecné prace ve slovenstiné je uveden pouze
v databazi a nepropisuje se do zZadné tiskové sestavy.

Clanek 5
Postupy pro zavérecné prace

Pro pfihlaseni k tématu prace se vyuziva SIS.

Uzivatel vypisujici praci muize k jednotlivé zavérecné praci pfiradit konkrétniho resitele nebo
nastavit zadani prace jako neviditelné pro studenty, ¢imz zamezi prihlaseni student( bez
predchozi konzultace s vedoucim zavérecné prace.

Zajemce o konkrétni téma prace muze byt v SIS potvrzen vedoucim zavérecné prace nebo
povérenou osobou na Ustavu, postupy upravuji vnitini dokumenty fakulty. Po potvrzeni
(zadani) se zajemce stava resitelem. Po potvrzeni zdjemce je omezena dalsi editace zadani
zavérecné prace.

Studijni oddéleni po splnéni podminek postupu do posledniho semestru studia zkontroluje
formalni spravnost zadani zavérecné prace, v pripadé nesrovnalosti (zejména ¢l. 3 odst. 5 a ¢l.



4 odst. 1 a 2) iniciuje napravu v souladu s vnitfnimi pravidly fakulty. V ptipadé formalni
spravnosti prace a splnéni vSech podminek studia potvrdi ptifazenou zdvérec¢nou praci
studentovi v SIS (aplikace Student) nejpozdéji na konci predposledniho semestru studia.
Pfipadné predani vytisténého origindlu zadani zavérecné prdce studentovi upravuji vnitfni
pravidla fakulty.

Zadani generované ze SIS obsahuje tyto Gdaje: Nazev VS, Ustav (vedouciho préace), Akademicky
rok, Jméno a prijmeni fesitele, Fakultu, Studijni program pfipadné Specializaci/obor, Nazev
tématu, Anglicky nazev tématu, Zdsady pro vypracovani, Seznam doporucené literatury,
Jméno a prijmenivedouciho zavérecné prace, pripadné oponentll a konzultantd, Datum zadani
zavérecné prace, Termin odevzdani zdvérecné prace, Jméno a pfijmeni vedouciho uUstavu
a dékana fakulty studenta.

Zadani obsahuje zpravidla vlastni podpisy vedouciho Ustavu a dékana fakulty. V odivodnénych
pripadech Ize podepsat v souladu s vnitinimi pravidly fakulty v zastoupeni. Kopie podepsaného
zaddni je soucasti pripadného vytisku prace.

Zadani zavérecéné prace resiteli, Postup vybéru tématu prdace, prihlaseni studenta k tématu
a zadani zavérecné prace studentovi mlzZe byt upfesnéno ve vnitfnim dokumentu fakulty.

Clanek 6
Vypracovani zavérecné prace

Obecné pokyny pro autory zavére¢nych praci jsou uvedeny na intranetu VSCHT Praha v &asti
pro studenty. Stranka obsahuje odkazy do dalSich SW aplikaci, které usnadni studentovi
kompletaci, formalni Gpravu a spravné citovani zdroju.

Konkrétni pozadavky na formalni Upravu, nazvy a razeni kapitol jsou v kompetenci fakult.

Graficka Uprava obdlky a pocatecnich stranek zavérecné prdace je jednotnd. Pro generovani
obalky student vyuziva SW aplikaci pro generovani obalek https://obalky.cis.vscht.cz/, kde se
vygeneruje graficky navrh obalky. Studentovi je umoznén vybér vazby prace dle typu prace
(napf. pevna vazba, broZovana vazba, termovazba...).

V odlvodnénych pripadech je graficka uprava obalky fesena individuainé.

Konkrétni pozadovanou vazbu pro dany typ prace muize fakulta upresnit ve vnitfnim
dokumentu fakulty.

Clanek 7
Odevzdani a hodnoceni zavérecné prace

Student je povinen odevzdat zavérecnou praci do SIS. Nejpozdé;jsim datem odevzdani je datum
stanové vynosem rektora ,,Harmonogram akademického roku“, toto datum je téz soucasti
zadani zavérecné prace. Fakulta mlzZe stanovit ve vnitfnim dokumentu fakulty z provoznich
dlvodi i termin drivéjsi. V pripadé zdvainych dlvod(, které studentovi brani odevzdani
zavérecné prace do SIS ve stanoveném terminu, student se souhlasem vedouciho zavérecné
prace a vedouciho Ustavu muZe zazadat o posunuti terminu dékana fakulty.

Termin odevzdani zavérecné prace je nastaven tak, aby mezi odevzdanim diplomové prace a
konanim SZZ bylo minimalné 15 dni a mezi odevzdanim bakalarské prace a konanim SZZ 10 dni.
Do SIS student odevzdava: Reeni prace (vlastni text zavéreéné prace), Abstrakt v ¢eském
jazyce a Abstrakt v anglickém jazyce, ktery je totoZny s abstraktem v tisténé zavérecné praci
(Abstrakt nesmi mit vice nez 2000 znaku), studentem podepsané prohlaseni, pripadné dalsi
pfilohy.

Text zavérecné prace odevzddvané do SIS zacind obsahem, pripadné muiZe zacinat
podékovanim.


https://obalky.cis.vscht.cz/

5. KaZda odevzdana zavéreéné prace, vyjma praci, u kterych byla podana a schvalena Zadost
o odloZeni zpfistupnéni, je automaticky po odevzdani zasildna ke kontrole do
antiplagiatorského systému Theses.cz. Vysledek kontroly md student a vedouci zavérecné
prace, pripadné i oponent pfistupny v SIS vétSinou do 48 hodin po odevzdani. Vedouci
zavérecné prace vyhodnoti vysledek kontroly (Udaje o podobnosti), pfipadné ucini nasledné
kroky predtim, neZ napiSe posudek k zavérecné praci. Posudek vedouciho prace musi vidy
obsahovat vyjadieni k vysledku “kontroly” antiplagiatorskym systémem. V pfipadé podezieni
z plagidtorstvi nebo autorstvi jsou aplikovany postupy v souladu svnitfnim predpisem
,Disciplindrni fad Vysoké Skoly chemicko-technologické v Praze” a vnitini normou ,Eticky
kodex Vysoké skoly chemicko-technologické v Praze”.

6. Posudky musi byt k dispozici studentovi bakalaiského a navazujiciho magisterského studijniho
programu k sezndmeni minimalné 4 dny pred konanim SZZ, neni-li dohodnuto s vedoucim
ustavu, vedoucim prace a studentem jinak nebo podminky a pravidla studijniho programu
nestanovi jinak. Student ddle odevzdava pripadné vytisky zavérecné prace zpravidla na Ustavu,
kde byla zavérecna prace zpracovana, nebo kde bude konat SZZ. Fakulta mlze stanovit ve
vnitinim dokumentu fakulty z provoznich dlvodu i jind pracovisté.

7. Pocet pozadovanych vytisk(i stanovi fakulta ve vnitfnim dokumentu fakulty s ohledem na
pozadavky archivace a vnitfni organizaci fakulty. Prace jsou elektronicky dostupné v SIS
a nasledné bezprostfedné, neni-li schvadlena Zadost o odloZeni zpfistupnéni verejnosti, po
obhajobé a pfipadném vykonani SZZ ze viech okruh(l v Repozitafi zavéreénych praci VSCHT
Praha (dale je “repozitar”).

8. Prace s odloZzenym zpfistupnénim jsou zpfistupnény po uplynuti doby schvaleného odkladu.

9. Zapocet udéluje vedouci prace odevzdani elektronické verze zavérecné prace do SIS
a odevzdani elektronickych podkladd a vysledkd vedoucimu prace. Zapocet se udéluje za
fadné zpracovanou zdvérecnou praci spliujici formalni a obsahové pozadavky, a posouzeni
z pohledu plagidtorstvi. Vedouci prace udélenim zapoctu stvrzuje, Ze se s praci predbézné
seznamil a bude moci vypracovat doporucujici posudek (hodnoceni A aZ E). Student,
ktery neziska zapocet, nemdze v souladu s odst. 2 ¢lankd 29 a 31 SZR skladat SZZ.

10. V pripadé neudéleni zapoctu muze student dékana fakulty v souladu s odst. 3 ¢lank( 29 a 31
SZR pisemné pozadat o termin pro spInéni viech podminek a nahradni termin konani SZZ.

V pfipadé nedoporucujiciho posudku oponenta (hodnoceni F) muze student skladat SZZ, vysledné
hodnoceni zavérecné prace stanovi komise SZZ jmenovana dékanem dle ¢l.12.

CAST III.

Dizertacni prace

Clanek 8

Vypisovani témat dizertacnich praci a povinné udaje k dizertacni praci

1. Ramcové téma dizertacni prace (ddle jen ,téma prace”) navrhuje a vypisuje Skolitel po
konzultaci s garantem studijniho programu a vedoucim Ustavu. Téma prace musi odpovidat
cilim studia a profilu absolventa studijniho programu, pro které je uréeno.

2. Téma prace vychazi z védecko-vyzkumné ndplné Ustavu a dalsi spoluprace ustavu s aplikaéni
sférou
a musi byt definovano tak, aby student uplatnil ziskané odborné znalosti a dovednosti.

3. Témata praci pro aktualni akademicky rok s vyplnénymi vSemi povinnymi udaji musi byt zadany
do SIS nejpozdéji podle harmonogramu vyhlaseni pfijimaciho fizeni pro akademicky rok nebo
podle harmonogramu mimoradného pfijimaciho fizeni pro dany studijni program.



Téma prdce schvaluje po projednani oborovou radou garant studijniho programu nebo
povérend osoba na fakulté — zpravidla prodékan povéreny touto agendou.

Nezadand témata starsi dvou let budou ze SIS odstranéna.

V ptipadé, ze dizertacni prace bude obsahovat data a Udaje, u kterych je poZadovan odklad
zptistupnéni dle €l. 16 odst. 6 SZR, je $kolitel povinen zajistit podani #adosti o odloZeni
zptistupnéni dizertacni prace do SIS nejpozdéji 4 mésice pred podanim Zadosti o povoleni
obhajoby dizertacni prace. Vedouci prace vidy kontaktuje prostfednictvim dékanatu
povéfeného pracovnika Pedagogického oddéleni (Administrator praci s odloZzenym
zpristupnénim).

Povinnymi Udaji pfi vypsani ramcového tématu dizertacni prace jsou: Téma (nazev) prace
v ¢edtiné a v angli¢ting; Akademicky rok vypsani; Typ prace (dizerta¢ni); Fakulta; Ustav; Skolitel
(Vedouci prace); Studijni program, Forma studia, Zpusob financovani (navrh); Anotace
v ¢estiné a anglicting; v pripadé témat praci ve spolupraci podle spolecné akreditace je
povinnym udajem Misto vykonu zavérecné prace. Doporucuje se uvedeni klicovych slov.

Clanek 9
Podani prihlasky na téma dizertacni prace a pfijimaci fizeni

Na rdmcové téma dizertacni prdce se hlasi uchazec v ramci pfijimaciho fizeni do doktorského
studijniho programu zplsobem stanovenym ve vyhlaSeni pfijimaciho fizeni do daného
doktorského studijniho programu.

Prijimani ke studiu ve studijnim programu a pfijimaci fizeni je upraveno v souladu s § 48 a 49
zakona, Statutem VSCHT Praha, a vynosem rektora ,,Pfijimaci fizeni do doktorskych studijnich
programU“ pro dany akademicky rok, popfipadé mimoradnym vyhlasenim pftijimaciho fizeni
podle ¢l. 2c vynosu rektora ,Pfijimaci fizeni do doktorskych studijnich program(”“.

Clanek 10
Zpracovani, odevzdani a hodnoceni dizertacni prace

Pravidla pro dizertacni prace, jejich odevzdani a obhajobu jsou upravena ¢l. 7 vnitini normy
Pravidla doktorského studia na VSCHT Praha (déle jen ,vnitfni norma pro doktorské studium®)
a zajistuje provadéni § 47b Zakona 111/1998 Sb. o vysokych Skolach v platném znéni
o0 zpristupnovani zavérecnych praci verejnosti.

Clanek 11
Dizertacni prace s obhajobou na VSCHT Praha v béZném rezimu

Dizertacni praci student predklada spolecné se zadosti povoleni obhajoby dizertacni prace po
spinéni viech studijnich povinnosti pfedepsanych SZR a ve vnitini normé pro doktorské
studium a se vSemi formalnimi ndlezitostmi dle ¢l. 7 vnitini normy pro doktorské studium.
Pred tiskem obalky dizertacni prace student provede kontrolu vSsech udajd v SIS a v pfipadé
nutné aktualizace kontaktuje dékanat a pisemné doloZi aktualizované informace.

Pro tisk obalky dizertacni prace, titulnich stran a prohlaseni student pouzije generator uvedeny
na Intranetu VSCHT Praha - Z4vére&né prace. Obdlka, titulni strany, prohla$eni a povinny klad
listd dodrzuji schvalenou podobu VSCHT Praha v anglické nebo ¢eské jazykové verzi.
Informace o tisku a vazbé prace jsou uvedeny na Intranetu.

V odlivodnénych ptipadech je graficka Uprava obalky resena individudlné.



10.

11.

12.

Student je pro ucely zdkonného zpfistupriovani zavérecnych praci povinen vlozit do SIS pred
obhajobou a odevzddnim tisténé podoby dizertacni prace elektronickou verzi ve strojové
Citelném formatu, resp. v pfipadé prohlaseni v podobé skenu s podpisem, a to v ¢lenéni
povinnych ¢asti:

i. abstrakt v ceském jazyce — textova podoba bez obrazkd,

ii. abstrakt v angli¢tiné — textova podoba bez obrazki,

iii. sken podepsaného prohlaseni studenta - .pdf,
iv. vlastni prace a jeji pfilohy - .pdf,

v. seznam publikaci - .pdf,

vi. Zivotopis - .pdf.

Postup odevzdani dizertacni prace do studijniho systému je ndvodné uveden na Intranetu
VSCHT Praha - Zavéreéné prace - Pokyny pro vypracovani, tisk a odevzdani dizertaéni prace.
Student odpovida za shodnost vlozené elektronické verze s odevzdanou verzi tiSténou.

KaZ?da odevzdand zavéreéné prace, vyjma praci, u kterych byla poddna a schvalena Zadost
o odloZeni zpfistupnéni, je automaticky po odevzdani zasildna ke kontrole do
antiplagidtorského systému Theses.cz. Vysledek kontroly ma student a Skolitel, pfipadné
i oponent pFistupny v SIS vétdinou do 48 hodin po odevzdani. Skolitel vyhodnoti vysledek
kontroly (Udaje o podobnosti), pfipadné ucini nasledné kroky predtim, nez napise stanovisko
k Zadosti o povoleni obhajoby dizertacni prace. Stanovisko Skolitele musi vidy obsahovat
vyjadreni kvysledku “kontroly” antiplagidtorskym systémem. V ptipadé podezieni
z plagiatorstvi nebo autorstvi jsou aplikovany postupy v souladu svnitfnim predpisem
,Disciplinarni rad Vysoké sSkoly chemicko-technologické v Praze” a vnitini normou , Eticky
kodex Vysoké Skoly chemicko-technologické v Praze”.

Pracovnik dékanatu zajisti 30 dnli pred obhajobou vSsem c¢lendm komise pfistup k préci
a povinnym pfiloham.

Oponent muzZe pro vyplnéni posudku vyuZit SIS nebo posudek odevzdat na dékanat fakulty ve
strojové Citelném PDF.

Po Uspésné obhajobé zkontroluje a pfipadné zkompletuje pracovnik dékanatu bez zbytecného
odkladu v SIS:

i. posudky oponent( - .pdf,

ii. zapisz obhajoby dizertaéni prace potvrzeny predsedou nebo mistopredsedou komise - .pdf.

Clanek 12

Dizertacni prace studentt studujicich v reZimu smlouvy co-tutelle nebo v akreditovanych
programech typu double-degree (pod spolecnym vedenim ve spolupraci se zahranicni vysokou

Skolou na zakladé smlouvy o spole¢ném vedeni studenta)

Smlouva se zahrani¢ni univerzitou o spole¢ném vedeni studenta (dale jen ,smlouva”) musi

vidy obsahovat vycet pozadavkd VSCHT Praha na studenta a dizertaéni praci dle platnych

predpist VSCHT Praha a Autorského zakona €. 121/2000 Sb., v platném znéni.

Na zpracovani, odevzdani a hodnoceni dizertacni prace se pfimérené pouziji pravidla ¢lanku

10., pokud neni smlouvou stanoveno jinak.

PFi tvorbé textl smlouvy jsou pravidla dana touto smérnici zohlednéna.

Dékanat zajisti veskeré nalezitosti obhajoby dle smlouvy o co-tutelle.

i. V pripadé obhajoby na VSCHT Praha pracovnik dékanatu zajisti 30 dnd pred obhajobou
vsem ¢lenim komise pfistup k praci a povinnym pfiloham.



ii. V pFipadé obhajoby konané na zahraniéni univerzité dékanat fakulty VSCHT Praha poskytne
komisi pro obhajobu platné formulare k zdpisu z obhajoby v AJ a skolitel zajisti vyplnéni
a podepsani formulaid a jejich neprodlené doruéeni na dékanat fakulty VSCHT Praha po
obhajobé.

Po Uspésné obhajobé dizertacni prace jsou posudky oponentl a zapis z obhajoby dizertacni

prace nahrany pracovnikem dékanatu bez zbytecného odkladu v elektronické podobé do

repozitafe zavére¢nych praci VSCHT Praha.

V ptipadé, Ze podminky studia v doktorském studijnim programu v zemi partnera pro studium

v reZimu co-tutelle vyZaduji nasledné zapracovani pfipominek oponentll do definitivni

zavérecné prdace, odevzdd absolvent po obhajobé a zapracovani pfipominek na dékanat své

fakulty konecnou verzi obhajené zavérecné prace:

i. v elektronické podobé, k vioZzeni do repozitare jako pfilohu plivodné uloZzené prace,

ii. vtiSténé podobé.

CAST IV,
Statni zavérecné zkousky pro bakalarské a magisterské studium

Clanek 13
Terminy SZZ

Radné terminy konani SZZ v bakalaiském a magisterském studiu jsou dany Harmonogramem
akademického roku. O vypsani mimoradnych termind rozhoduje dékan.

Student se hlasi na termin (obdobi) béhem prvnich 2 mésic posledniho semestru studia.
Konkrétni terminy jsou v kompetenci fakult a ve vazbé na harmonogram akademického roku.
Informace, konkrétni datumy ptihlaSovani/odhlasovani (od-do) jsou studentlim pfistupné
v SIS.

Student si v rdmci prihlasovani na termin vybird pfipadné volitelné okruhy pro SZZ v souladu
s akreditaci.

Dny konani SZZ pro dany studijni program / specializaci fakulta zvefejnuje po dohodé
s vedoucimi Ustavl nejpozdéji 15 dnl pred terminem kondni SZZ. O konkrétnim dnu pfipadné
orientacni hodiné konani se dany student dozvi nejpozdéji 4 dny pfed jeho SZZ.

Pozvdnky k SZZ a dal$i komunikace se studenty ohledné SZZ se zpravidla uskuteciuje
elektronicky prostfednictvim SIS.

Clanek 14
Komise SZZ

Komise pro SZZ pro fakultu jmenuje dékan fakulty po dohodé s vedoucimi Ustavd, pripadné
garantem programu nejpozdéji do 1 tydne pred terminem konani SZZ. Pro jmenovani
jednotlivych komisi Ize vyuzZit nastroje SIS (generovani jmenovacich dopisl a jejich rozeslani).
Origindl jmenovani komise podepisuje dékan a je archivovan.

Cleny komisi mohou byt v souladu se zakonem ¢. 111/1998 Sb., o vysokych kolach, profesofi,
mimoftadni profesofi a docenti. Odborné asistenty VSCHT Praha a dalsi odborniky z praxe jako
¢leny komisi SZZ schvaluje Védecka rada fakulty (dale jen ,VR®).

Seznam schvaélenych ¢lenl komisi pro SZZ fakulty udrZuje povérend osoba na fakulté v SIS.



Komise pro SZZ v bakalafském i magisterském studijnim programu ma minimalné 5 clen(.
Kazda komise musi mit jmenovaného predsedu a mistopredsedu, ktery prebird predsednictvi
v nepfitomnosti predsedy.

Pred kondnim SZZ konkrétniho studenta se v SIS zaznamenava pfitomnost ¢lend komise.
Agenda souvisejici s organizaci a realizaci SZZ se zpravidla provadi v SIS.

Clanek 15
Okruhy S2Z

Student si voli okruhy SZZ v SIS, a to v souladu s akreditaci studijniho programu, jehoz je
studentem.
Student si voli okruhy SZZ v SIS v terminech dle ¢l. 13.

Clanek 16
SZZ a SIS

SIS obsahuje moduly a nastroje pro organizaci a realizaci SZZ.

Agenda souvisejici se SZZ je dostupna pro studenty a dalsi uZivatele v souladu s pfifazenymi
rolemi SIS.

O priabéhu SZZ vznika zapis (dale Zapis SZZ), ktery se sklada z posudkll prace a protokold
o pribéhu obhajoby prace a Ustni Casti, jsou-li soucasti SZZ dané akreditaci studijniho
programu.

Posudky a protokoly jsou primarné vypliiovany elektronicky v SIS. V pfipadé posudkd vzniklych
mimo SIS lze posudek uzivatelem s danym opravnénim nahrat do SIS k praci.

Posudky vedouciho prace a pfipadné posudky oponenta/G jsou elektronicky dostupné
studentdm i ¢lenlim komise.

Fyzické podpisy na jednotlivych dokumentech vytvarenych a generovanych v SIS nejsou
poZadovany.

V SIS zGstdva elektronickd stopa o zaznamech a uzivatelich, ktefi zaznam provedli.

Protokoly SZZ v souladu s platnou akreditaci daného studijniho programu, tzn. o obhajobé
a/nebo zkousce z okruh(i SZZ, se vypliiuji elektronicky pfimo v SIS.

Z dlvodu vedeni hybridniho spisu studenta se protokoly ze SZZ tisknou a papirovou podobu
Zapisu SZZ podepisuje alespon predseda komise (Clen, ktery je pro studenta pfedsedou komise
v souladu s ¢l.14).

Detailni aktudlni navody pro zpracovani a realizaci SZZ jsou dostupné v e-learningu
https://e-learning.vscht.cz za aktualizaci odpovida Pedagogické oddéleni.

Clanek 17
Pribéh SZZ a vyplnéni protokoll Sz2Z

SZZ se skladda v souladu s platnou akreditaci daného studijniho programu z obhajoby zavérec¢né
prace a Usti ¢asti SZZ, nebo jen Ustni ¢asti SZZ nebo jen obhajoby zavérecné prace.

Obhajoba a ustni ¢ast SZZ probiha zpravidla v jazyce studijniho programu. Predseda komise
mUze s ohledem na Zadost studenta a sloZeni komise urcit plnou nebo ¢aste¢nou obhajobu
v anglictiné.

SZZ ma verejnou €ast a neverejnou ¢ast — hodnoceni studenta. Pfed zahajenim neverejné Casti
student, pfipadné dalsi hosté opousti mistnost a komise projednava hodnoceni studenta.
Béhem SZZ je nutna nadpolovi¢ni pfitomnost ¢lent komise, vidy musi byt pfitomen predseda
nebo mistopredseda. Pritomni ¢lenové komise podepisuji prezencni listinu dané komise


https://e-learning.vscht.cz/

Pribéh SZZ tidi zpravidla predseda komise. O pribéhu SZZ je pofizovan elektronicky zapis v SIS.
Jednotlivé protokoly o ¢astech SZZ podepisuje minimalné predseda komise, v pfripadé
neuspésné ¢asti SZZ vsichni pritomni ¢lenové komise.

Vygenerovany a vyplnény Zapis Uspésné splnéné SZZ ze SIS podepisuje minimalné predseda
komise, ktery zodpovida za jeho spravnost.

Dalii zpracovani a archivace probihd v souladu s dal$imi vnitinimi dokumenty VSCHT Praha.

Clanek 18
Dalsi zpracovani — podklady pro absolvovani studenta

Dékanat (studijni oddéleni fakulty) zpracuje a zkontroluje formalni spravnost Zapisu SZZ
a studenta absolvuje.

Cislo diplomu je generovano (pfifazeno v SIS) dle danych pravidel. Jeho jednoznagnost je
zarucena vazbou na jednoznacny identifikdtor studia (dale “ID studia”).

Archivace v elektronické i listinné podobé probihd v souladu s dal$imi vniténimi predpisy VSCHT
Praha.

Diplom a dodatek k diplomu jsou zpravidla absolventovi prfedavany na slavnostnim zasedani
Védecké rady fakulty (promoce).

CASTV.
Statni zavérecné zkousky v doktorském studijnim programu

Pro doktorské studium jsou pravidla pro statni zavére¢nou zkousku upravena ¢l. 38 SZR a ddle
¢l. 6, 7 a 8 vnitini normy pro doktorské studium.

Realizace a zpracovani SZZ pro doktorské studium vyuZiva pfimérené postupl a pravidel, jak je
uvedeno v ¢l. 16 a 17 —SZZ a SIS v ¢asti IV.

Dalsi zpracovani — podklady pro absolvovani doktorského studia se pfimérené ridi ¢l. 18 v ¢asti
IV, Dodatek diplomu vydava absolventovi zpravidla dékanat (studijni oddéleni fakulty) bez
zbytecného odkladu po absolvovani.

Clanek 19

Terminy SZZ

Terminy SZZ v ramci v DSP probihaji v prlibéhu celého akademického roku v souladu s pravidly
normy pro doktorské studium a pravidly fakult.

prof. Ing. Milan Pospisil, CSc.

Rektor



1) Pfiloha 1: Sablona “zAPIS O STATNi ZAVERECNE ZKOUSCE”
2) Pfiloha 2: Sablona “POSUDEK”
3) Pfiloha 3: Sablona “PROHLASENI STUDENTA”



